Форма АДВ-6-1 


Код по ОКУД  EQ \X(             ) 


Код по ОКПО EQ \X(             )  

Опись документов, передаваемых страхователем в ПФР
Реквизиты страхователя, передающего документы:

Регистрационный номер ПФР
.1.2.3.-.4.5.6.-.0.2.3.4.5.6. 

ИНН .2.3.2.1.3.4.8.7.9.3.5.5.
КПП .1.2.3.5.4.0.0.1.3.
Наименование организации (краткое)
.Ц.Н.И.И.Т.М.А.Ш. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Примечания: ___________________________________________________________________________________

	Наименование входящего документа
	Количество документов в пачке

	Анкета застрахованного лица (АДВ-1)
	

	Заявление об обмене страхового свидетельства (АДВ-2)
	

	Заявление о выдаче дубликата страхового свидетельства (АДВ-3)
	

	Сведения о трудовом стаже застрахованного лица за период до регистрации в системе обязательного пенсионного страхования (СЗВ-К)
	

	Иные входящие документы:___________________________________

____________________________________________________________________________
	

	для индивидуальных сведений до 2002 года

	Индивидуальные сведения о трудовом стаже, заработке (вознаграждении), доходе и начисленных страховых взносах застрахованного лица (СЗВ-1 или СЗВ-3)
	

	Сводная ведомость форм документов СЗВ-3, передаваемых работодателем в ПФР (АДВ-10)
	

	для индивидуальных сведений, начиная с 2002 года

	Наименование входящего документа
	Количество документов в пачке
	Количество застрахованных лиц, представленных в пачке

	Индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованного лица (СЗВ-4-1 или СЗВ-4-2) 
	2
	12


Заполняется для пачки документов, сопровождаемой электронным представлением:

Номер пачки документов, присвоенной страхователем

. . . . . .

Номер регистрации пачки в территориальном органе ПФР
. . . . . . / . . . . .  










     номер / год

Заполняется для пачки документов, содержащей "Индивидуальные сведения о страховом стаже и начисленных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованного лица" (СЗВ-4-1 или СЗВ-4-2):

	Расчетный период:


.2.0.0.3. год

Код категории застрахованного лица
.Н.Р. . .
Код дополнительного тарифа

. . . . .
Территориальные условия

. . . . . 
	Тип сведений

 EQ \X(Х )  исходные

 EQ \X(  )   назначение пенсии

	
	Вид корректировки

 EQ \X(  ) корректирующие
 EQ \X(  )   отменяющие

	Сведения о суммах начисленных страховых взносов (итого по пачке документов)

	на страховую часть трудовой пенсии
	на накопительную часть трудовой пенсии
	по дополнительному тарифу



	118800
	32400
	


Заполняется для пачки документов, содержащей формы "Индивидуальные сведения" СЗВ-1 или СЗВ-3:

	Отчетный период:        I  EQ \X(   )      II  EQ \X(   )     III     EQ \X(   )    IV   EQ \X(   )         квартал . . . . . года

	Сведения о заработке (вознаграждении) и доходе за отчетный период, учитываемые при назначении пенсии

 (итого по пачке документов)

	Всего начислено
	в том числе пособия по временной нетрудоспособности и стипендии

	
	


Исполнитель ВЕДУЩИЙ СПЕЦИАЛИСТ ОТДЕЛА КАДРОВ

Подпись ЗЕЛЕНОВСКАЯ

Расшифровка подписи ЗЕЛЕНОВСКАЯ В.П.

Наименование должности руководителя ДИРЕКТОР  
Подпись АЛЕНКОВ


Расшифровка подписи АЛЕНКОВ В.Ю.

Дата 01 ЯНВАРЯ 2004 ГОДА



М.П.

Правила заполнения формы "Опись документов, передаваемых страхователем в ПФР" (АДВ-6-1)
Из  Постановления Правления ПФ РФ от 31.07.2006 N 192п
32. Форма АДВ-6-1 представляется страхователем (работодателем) в территориальный орган ПФР в составе пачки входящих документов, представляемых начиная с 2002 года, а также в составе пачки корректирующих индивидуальных сведений за периоды до 2002 года.

Документ заверяется в соответствии с пунктом 8 настоящей Инструкции.

Перечень реквизитов формы АДВ-6-1 и правила их заполнения:

Опись документов, передаваемых

страхователем в ПФР (форма АДВ-6-1)

┌──────────────┬──────────────────────────────┬──────────────────┐

│   Реквизит   │      Правила заполнения      │  Обязательность  │

│              │                              │    заполнения    │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Реквизиты     │Реквизиты заполняются        в│                  │

│страхователя, │соответствии    с    правилами│                  │

│передающего   │заполнения         одноименных│                  │

│документы     │реквизитов формы АДВ-6  "Опись│                  │

│Регистрацион- │документов,       передаваемых│                  │

│ный номер     │работодателем в ПФР".         │                  │

│ПФР           │                              │                  │

│ИНН           │                              │                  │

│КПП           │                              │                  │

│Наименование  │                              │                  │

│организации   │                              │                  │

│(краткое)     │                              │                  │

│Примечания    │                              │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Иные входящие │Указывается       наименование│Заполнять обяза-  │

│документы     │входящего документа,        не│тельно при пред-  │

│              │вошедшего в предлагаемый    на│ставлении пачки   │

│              │форме перечень.               │документов наиме- │

│              │                              │нования, не вошед-│

│              │                              │шего в перечень.  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Количество    │Указывается         количество│Заполнять обяза-  │

│документов в  │документов       в       пачке│тельно.           │

│пачке         │соответствующего типа.        │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Число застра- │Указывается  количество   форм│Заполнять обяза-  │

│хованных лиц, │СЗВ-4-2.                      │тельно только в   │

│представленных│                              │Описи, сопровожда-│

│в пачке       │                              │ющей пачку форм   │

│              │                              │СЗВ-4-2.          │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Номер пачки   │Указывается порядковый   номер│Заполнять в слу-  │

│документов,   │пачки документов,  присвоенный│чае, если пачка   │

│присвоенный   │страхователем (работодателем).│документов сопро- │

│страхователем │                              │вождается элект-  │

│              │                              │ронным представле-│

│              │                              │нием.             │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Номер регист- │Указывается входящий    номер,│Заполняется сот-  │

│рации пачки в │под   которым   при  приеме  в│рудником ПФР при  │

│территориаль- │территориальном   органе   ПФР│приеме пачки доку-│

│ном органе ПФР│зарегистрирована         пачка│ментов.           │

│              │документов, и год  регистрации│                  │

│              │пачки.                        │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Для форм      │                              │                  │

│СЗВ-4-1 или   │                              │                  │

│СЗВ-4-2       │                              │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Расчетный пе- │Указывается  год,  за  который│Заполнять обяза-  │

│риод          │подаются сведения.            │тельно при подаче │

│              │                              │сведений за рас-  │

│              │                              │четный период пос-│

│              │                              │ле 01.01.2002.    │

│              │                              │Не заполнять при  │

│              │                              │подаче корректиру-│

│              │                              │ющих сведений за  │

│              │                              │периоды до        │

│              │                              │01.01.2002.       │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Код категории │Заполняется в  соответствии  с│Заполнять обяза-  │

│застрахованно-│одноименным    классификатором│тельно.           │

│го лица       │параметров (Приложение  N 1  к│                  │

│              │настоящей Инструкции).        │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Код дополни-  │Заполняется в  соответствии  с│Заполняется только│

│тельного тари-│одноименным    классификатором│для лиц, на зара- │

│фа            │параметров (Приложение N  1  к│боток которых на- │

│              │настоящей Инструкции).        │числяются страхо- │

│              │                              │вые взносы по     │

│              │                              │дополнительному   │

│              │                              │тарифу (например, │

│              │                              │для членов летных │

│              │                              │экипажей воздушных│

│              │                              │судов гражданской │

│              │                              │авиации).         │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Тип сведений  │Символом "X"  отмечается  одно│Обязательно указа-│

│              │из следующих значений:        │ние одного из до- │

│              │                              │пустимых значений:│

│              │                              │"исходные" или    │

│              │                              │"назначение пен-  │

│              │                              │сии".             │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│              │- "исходные"    -    сведения,│Если представлен- │

│              │первый      раз     подаваемые│ные исходные "Ин- │

│              │страхователем о застрахованных│дивидуальные све- │

│              │лицах   за   данный   отчетный│дения" были возв- │

│              │период;                       │ращены работодате-│

│              │                              │лю из-за содержа- │

│              │                              │щихся в них оши-  │

│              │                              │бок, взамен них   │

│              │                              │представляются    │

│              │                              │также исходные    │

│              │                              │сведения.         │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│              │- "назначение     пенсии"    -│Заполняется в слу-│

│              │сведения, подаваемые         о│чае представления │

│              │застрахованных       лицах для│сведений по заяв- │

│              │назначения    или  перерасчета│лению застрахован-│

│              │размера пенсии.               │ного лица для наз-│

│              │                              │начения или пере- │

│              │                              │расчета размера   │

│              │                              │пенсии.           │

│              │                              │Если представлен- │

│              │                              │ные "Индивидуаль- │

│              │                              │ные сведения" с   │

│              │                              │типом "назначение │

│              │                              │пенсии" были воз- │

│              │                              │вращены работода- │

│              │                              │телю из-за содер- │

│              │                              │жащихся в них оши-│

│              │                              │бок, взамен них   │

│              │                              │представляются    │

│              │                              │также сведения с  │

│              │                              │типом "назначение │

│              │                              │пенсии".          │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Вид корректи- │Символом "X"  отмечается  одно│Заполняется в слу-│

│ровки         │из следующих значений:        │чае необходимости │

│              │                              │корректировки све-│

│              │                              │дений.            │

│              ├──────────────────────────────┼──────────────────┤

│              │- "корректирующие" - сведения,│Если исходные све-│

│              │подаваемые  с  целью изменения│дения не соот-    │

│              │ранее  поданных   сведений   о│ветствуют действи-│

│              │застрахованных лицах за данный│тельности, то     │

│              │расчетный период.             │корректирующие    │

│              │Значение может   быть  указано│"Индивидуальные   │

│              │вместе      со       значением│сведения" указыва-│

│              │"исходные"    или  "Назначение│ются в полном объ-│

│              │пенсии"   реквизита       "Тип│еме за весь расче-│

│              │сведений"                     │тный период, а не │

│              │                              │только исправляе- │

│              │                              │мые.              │

│              ├──────────────────────────────┼──────────────────┤

│              │- "отменяющие"   -   сведения,│                  │

│              │подаваемые   с   целью  полной│                  │

│              │отмены ранее поданных сведений│                  │

│              │о   застрахованных   лицах  за│                  │

│              │указанный расчетный период.   │                  │

│              │Значение может   быть  указано│                  │

│              │вместе      со       значением│                  │

│              │"исходные"   или   "Назначение│                  │

│              │пенсии"   реквизита       "Тип│                  │

│              │сведений"                     │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Территориаль- │Заполняется в  соответствии  с│Заполняется, толь-│

│ные условия   │одноименным    классификатором│ко если в пачке   │

│              │параметров (Приложение N  1  к│содержатся доку-  │

│              │настоящей Инструкции).        │менты СЗВ-4-2. Для│

│              │                              │остальных типов   │

│              │                              │документов запол- │

│              │                              │нение недопустимо.│

│              │                              │Заполняется, если │

│              │                              │организация имеет │

│              │                              │рабочие места, ко-│

│              │                              │торые находятся в │

│              │                              │районе, входящем в│

│              │                              │перечень районов  │

│              │                              │Крайнего Севера,  │

│              │                              │местностей, при-  │

│              │                              │равненных к райо- │

│              │                              │нам Крайнего Севе-│

│              │                              │ра, зоны отчужде- │

│              │                              │ния, зоны отселе- │

│              │                              │ния, зоны прожива-│

│              │                              │ния с правом на   │

│              │                              │отселение, зоны   │

│              │                              │проживания с      │

│              │                              │льготным социаль- │

│              │                              │но-экономическим  │

│              │                              │статусом.         │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Сведения о    │Реквизиты заполняются        в│Таблица обязатель-│

│суммах начис- │соответствии    с    правилами│на для заполнения │

│ленных страхо-│заполнения формы СЗВ-4-1.     │в случае, если в  │

│вых взносов   │Указываются суммарные значения│пачке документов  │

│(итого по пач-│в рублях по всей пачке.       │содержатся доку-  │

│ке документов)│                              │менты СЗВ-4-1 или │

│Страховая     │                              │СЗВ-4-2.          │

│часть трудо-  │                              │                  │

│вой пенсии    │                              │                  │

│Накопительная │                              │                  │

│часть трудовой│                              │                  │

│пенсии        │                              │                  │

│По дополни-   │                              │                  │

│тельному та-  │                              │                  │

│рифу          │                              │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Для форм СЗВ-1│                              │Заполнять обяза-  │

│или СЗВ-3     │                              │тельно при предс- │

│              │                              │тавлении сведений │

│              │                              │по формам СЗВ-1   │

│              │                              │или СЗВ-3 за пери-│

│              │                              │оды до 01.01.2002.│

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Отчетный пери-│Указывается год,   за  который│                  │

│од            │подаются  сведения.   Символом│                  │

│              │"X"  отмечается  квартал года,│                  │

│              │сведения за  который  содержит│                  │

│              │форма.                        │                  │

│              │Не    может    быть    указан,│                  │

│              │если  уже   указано   значение│                  │

│              │Расчетного периода.           │                  │

├──────────────┼──────────────────────────────┼──────────────────┤

│Сведения о за-│Указываются суммарные значения│Реквизиты заполня-│

│работке (воз- │в рублях по всей пачке.       │ются в соответс-  │

│награждении) и│Для отчетных периодов, начиная│твии с правилами  │

│доходе за от- │с   1    января    1998  года,│заполнения формы  │

│четный период,│суммарные   значения  по  всей│СЗВ-1.            │

│учитываемые   │пачке указываются  в  рублях и│                  │

│при назначении│копейках.                     │                  │

│пенсии (итого │                              │                  │

│по пачке доку-│                              │                  │

│ментов)       │                              │                  │

│Всего         │                              │                  │

│начислено,    │                              │                  │

│в том числе   │                              │                  │

│пособия по    │                              │                  │

│временной     │                              │                  │

│нетрудоспособ-│                              │                  │

│ности и       │                              │                  │

│стипендии     │                              │                  │

└──────────────┴──────────────────────────────┴──────────────────┘

Общие правила заполнения форм АДВ-6 и АДВ-6-1
33. На описи пачки документов, оформленной в соответствии с требованиями пункта 12 настоящей Инструкции, дополнительно указывается заверительная надпись, заполняемая страхователем (работодателем):

Заверительная надпись на описи,

заполняемая страхователем (работодателем)

┌────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│    Заверяю, что содержание  всех документов,  входящих в пачку,│

│состоящую из вышеприведенного числа форм, верно.                │

└────────────────────────────────────────────────────────────────┘

34. К пачке, оформленной в соответствии с требованиями пункта 12 настоящей Инструкции, прикладывается список застрахованных лиц в произвольном виде. Например:

Пример списка застрахованных лиц, на которых представляются индивидуальные сведения, заполняемый страхователем (работодателем)

Иванов И.И.    Сидоров М.М.      Гусева Е.Л.        Заволокин А.П.

Петров А.П.    Полуянова А.П.    Сидоренко О.С.     Гудков А.А.

   ...         ...               ...                ...

